Contoh Surat Pengunduran Diri

Kepada Yth.,

HRD PT. Investor Indonesia

di Jalan Bangau No. 21, Cikarang Selatan, Kabupaten Bekasi

Dengan hormat,

Yang bertanda tangan di bawah ini, Saya:

Nama : Muhaimin

NIK : 3273049

Jabatan : Operator Produksi

Bagian : Welding

Alamat : Jalan Rumbai No. 13, Cikarang Selatan, Kabupaten Bekasi

Dengan ini saya mengajukan permohonan pengunduran dari PT. Investasi Indonesia sesuai
ketentuan Pasal 162 UU Nomor 13 Tahun 2003 dan peraturan yang berlaku di perusahaan
dengan tanggal efektif pengunduran diri terhitung mulai tanggal 21 September 2020.

Demikian surat pengunduran diri saya ajukan 30 hari sebelumnya secara sukarela dan tanpa
ada paksaan dari pihak manapun juga. Atas perhatiannya, saya sampaikan terima kasih.

Jakarta, 20 Agustus 2020
Hormat saya,

Muhaimin

dkokokok

(Surat ini hanya contoh belaka, jika ada kesamaan dengan peristiwa tertentu, hanya kebetulan
saja).



